WOJT GMINY SULIKOW
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY

STANOWISKO: ds. inwestycji i zamowien publicznych w Wydziale Inwestycji i
Gospodarki Komunalnej.

Przewidywany termin zatrudnienia: pazdziernik 2015 rok

A. Wymagania niezbedne:

1. Obywatelstwo polskie, petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz petnia praw
publicznych.

2. Nieposzlakowana opinia

3. Brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.

4. Wyksztalcenie (charakter lub typ szkoly): wyzsze techniczne.

. Znajomos¢ przepisoOw prawa w zakresie zadan realizowanych przez Wydziat

wn

Inwestycji i Gospodarki Komunalnej, a w szczegdlnosci ustaw: Prawo zamowien
Publicznych, prawo budowlane, o drogach publicznych, o samorzadzie gminnym,
Kodeks postepowania administracyjnego.

6 Doswiadczenie zawodowe: preferowane doswiadczenie w pracy na podobnym
stanowisku.

7 Predyspozycje osobowosciowe:
- rzetelnos¢
- obowigzkowos¢
- dyspozycyjnos¢, komunikatywnos$¢
- umiejetnoS¢ pracy w zespole
-umiejetnos$¢ obshugi komputera w zakresie programoéw: Excel, Word, Internet

Explorer .

O ww. stanowisko moga ubiegal si¢ obywatele Unii Europejskiej oraz obywatele innych
panstw, ktorym na podstawie — umoéw miedzynarodowych Iub przepisow prawa
wspdlnotowego  przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, jezeli posiadaja znajomos$¢ jezyka polskiego potwierdzong
dokumentem okreslonym w przepisach o shuzbie cywilne;j.



8 ZAKRES ZADAN WYKONYWANYCH NA STANOWISKU:

1. Wykonywania zadan z zakresu inwestycji wymagajacych stosowania ustawy PZP:

a) analiza potrzeb inwestycyjnych w zakresie budowy, rozbudowy i modernizacji urzadzen
infrastruktury technicznej i obiektéw uzytecznos$ci publiczne;,

b)prowadzenie spraw zwigzanych ze sporzadzaniem projektéw budowlanych wraz
z kosztorysami na zadania inwestycyjne realizowane przez Gming,

¢) przygotowywanie umow na realizacje inwestycji,

d) przekazywanie placu budowy wykonawcy,

¢) organizowanie i prowadzenie rad budowy,

f) wspélpraca z osobami sprawujgcymi nadzér autorski i nadzor inwestorski w imieniu
inwestora,

g) przeprowadzanie procedur zwigzanych z wyborem inwestora zastepczego,

h) wspolpraca i kontrola realizacji inwestycji prowadzonych przez inwestoréw zastepczych
pod katem jakosci i terminowos$ci wykonania robot,

i) przeprowadzanie odbioréw czgsciowych i1 koncowych oraz rozliczanie finansowe
wykonanych inwestycji,

j) przygotowywanie dokumentacji zwigzanej z przekazywaniem do innych podmiotow
nowo oddanej inwestycji,

k) sporzadzanie protokoldw przekazania/przyjgcia srodkéw trwatych (dowody OT-PT)

1) realizacja postanowien uméw m.in. w zakresie zabezpieczenia nalezytego wykonania,
ztozonych zabezpieczen, kaucji gwarancyjnych, prowadzenia rejestrow zawartych umow,

1) zglaszanie zmiany sposobu uzytkowania gruntéw w zwiazku z rozpoczeciem inwestycji.

2. Wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy Prawo zamowien publicznych w zakresie

przetargdéw na roboty budowlane, ustugi i dostawy realizowane przez gmine, w tym:

a) przygotowywanie i przeprowadzanie postgpowan o udzielenie zamdwienia publicznego,

b) przygotowywanie umoéw,

¢) sporzadzanie zbiorczego planu i sprawozdan zamodwien publicznych, jego aktualizacja

i upublicznianie danych na stronach internetowych,

d) planowanie zamdéwien publicznych na podstawie informacji przekazywanych przez
poszczegolne komodrki organizacyjne,

¢) przygotowanie dokumentacji przetargowej na sporzadzanie miejscowych plandéw
zagospodarowania przestrzennego lub na ich zmiany oraz zmiany w studium.

3. Udziat w pracach Powiatowego Zespotu Uzgodnien Dokumentacji.

4. Wspdtpraca z administracjg rzagdowa w sprawach nadzoru budowlanego,

5. Koordynacja zadan zwigzanych z usuwaniem skutkow klesk zywiotowych zwigzanych
z infrastrukturg komunalna.



Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny,

b) zyciorys—CV,

¢) kserokopie swiadectw pracy,

d) kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wymagane wyksztatcenie ,

e) kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach ,

f) kwestionariusz osobowy wedtug wzoru dostepnego na stronie internetowej Urzedu
Gminy Sulikow

g) o$wiadczenie kandydata , ze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za
umyslne przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo
skarbowe.

h) oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i1 korzystaniu z pelni praw
publicznych.

Wymagane dokumenty aplikacyjne mozna sklada¢ osobiscie w siedzibie Urzedu Gminy
Sulikéw, poczta elektroniczng na adres ug@sulikow.pl w przypadku posiadania uprawnien
do podpisu elektronicznego lub pocztg do dnia 16 wrzesnia 2015 r. ( decyduje data wpltywu)
na adres: Urzad Gminy Sulikdéw, ul. Dworcowa 5, 59-975 Sulikéw, z dopiskiem: dotyczy
naboru na wolne stanowisko ds. inwestycji i zamowien publicznych w Wydziale Inwestycji i
Gospodarki Komunalnej.

Aplikacje, ktore wplyng do Urzedu Gminy po wyzej okreSlonym terminie, nie bedg
rozpatrywane.

Kandydaci spetniajacy powyzsze wymagania zostang zaproszeni na rozmowe kwalifikacyjna.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej (http://bip.sulikow.pl) oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy Sulikéw.
Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegdétowe CV, powinny byc
opatrzone klauzula:

Wyrazam zgode¢ na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy
dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z ustawa z dnia 29
sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych ( Dz. U. z 2014 r. poz. 1182 z p6zn.zm.)
oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2014 r.

poz. 1202 z pézn.zm.).

Sulikéw, dnia 4 wrzesnia 2015 r.

W .
a PLoirowskd
SEKRETARZ GMINY



