ZARZADZENIE NR 1.136.2012
WOJTA GMINY SULIKOW

z dnia 5 marca 2012 r.

W sprawie wyjaSnienia zakresu zastosowania i normowania § 2 Zarzadzenia nr
1.69.2011 z dnia 1 lipca 2011 r.

§1

Pelnomocnictwo administracyjne udzielone Sekretarzowi Gminy na mocy Zarzadzenia
nr 1.63.2011 zostalo uzupelnione o cywilnoprawna kompetencje do dokonywania rozliczen
finansowych. § 2 Zarzadzenia nr 1.69.2011 z dnia 1 lipca 2011 stanowiacy, iz traci moc
Zarzadzenie nr 1.63.2011 z dnia 1 czerwca 2011 r. dotyczy utraty mocy Zarzadzenia
nr 1.63.2011 w zakresie § 1 tego Zarzadzenia w brzmieniu obowigzujacym do 30 czerwca
2011 r.
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§2

Pelny zakres dziatania Sekretarza Gminy od dnia 01.06.2011 r. zawiera kompetencje
w sprawach:

funkcjonowania Urzedu Gminy,

spraw pracowniczych 1 socjalno-bytowych (podpisywania pism, zaswiadczen,
delegacji, szkolen pracowniczych, urlopow),

ewidencji ludnosci i dowodéw osobistych,

ewidencji  dzialalnosci  gospodarczej (zaswiadczenia o  wpisie, zmiana,
likwidacja),

zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych,

realizacji ustawy o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdzialaniu alkoholizmowi,

dzialalnosci placéwek o$wiatowych, kulturalnych, ochotniczych strazy pozarnych
i klubéw sportowych,

realizacji wnioskow radnych zglaszanych podczas sesji i komisji Rady Gminy
dotyczacych spraw oswiatowych, kulturalnych ochotniczych strazy pozamych,
klubéw sportowych, Policji 1 innych podmiotéw,

prowadzenia i udostgpniania zbioru przepiséw prawnych,

10)sieci informatycznej Urzegdu Gminy,
11) promocji gminy,
12) wydawania zaswiadczen o:
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a) wielkosci gospodarstwa rolnego,
b) wysokosci dochodéw z gospodarstwa rolnego,
c) wysokosci zaleglosci w podatkach i optatach lokalnych.

Pelny zakres dzialania Sekretarza Gminy od dnia 01.07.2011 r. zawiera kompetencje
w sprawach:

funkcjonowania Urzedu Gminy,
spraw pracowniczych i socjalno-bytowych (podpisywania pism, zaswiadczen,
delegacji, szkolen pracowniczych, urlopdw),



3) ewidencji ludnosci i dowodow osobistych,

4)ewidencji  dzialalno$ci  gospodarczej (zaswiadczenia o  wpisie, zmiana,
likwidacja),

5) zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych,

6) realizacji ustawy o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi,

7) dzialalnosci placowek oswiatowych, kulturalnych, ochotniczych strazy pozarnych
i klubéw sportowych,

8) realizacji wnioskéw radnych zglaszanych podczas sesji i komisji Rady Gminy
dotyczacych spraw o$wiatowych, kulturalnych ochotniczych strazy pozarnych, klubéw
sportowych, Policji i innych podmiotéw,

9) prowadzenia i udostgpniania zbioru przepisow prawnych,

10) sieci informatycznej Urzedu Gminy,

11) promocji gminy,

12) wydawania zaswiadczen o:

a) wielkosci gospodarstwa rolnego,

b) wysokodci dochodow z gospodarstwa rolnego,

c¢) wysokosci zaleglosci w podatkach i oplatach lokalnych.
13)dokonywania rozliczen finansowych jednorazowo do kwoty 2.000,00 zlotych.

§3

Czynnosci przeprowadzone przez Sekretarza Gminy w zakresie § 2 ust. 2 niniejszego
zarzadzenia w okresie od dnia 1 lipca 2011 r. zostaly dokonane przez uprawnionego
pracownika.
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